
 

 

COPIA 

  
Comune di Laigueglia 

Provincia di Savona 

 
 

Codice ente  Protocollo n. 
9033  
 

DELIBERAZIONE N. 215 
in data: 18.12.2015 

 
 
 

VERBALE DI DELIBERAZIONE 
 

DELLA GIUNTA COMUNALE  
 

OGGETTO : APPROVAZIONE  DELLE TABELLE DEI PROCEDIMENTI 
AMMINISTRATIVI EX ART. 35 D.LGS. 33/2013.           

 

             L’anno duemilaquindici addi diciotto del mese di dicembre alle ore 11.00 nella sala 
delle adunanze, previa osservanza di tutte le formalità prescritte dalla vigente legge, vennero 
oggi convocati a seduta i componenti la Giunta Comunale.  
All'appello risultano: 

 
Franco MAGLIONE Presente 
Silvano MONTALDO Assente 
Barbara GASTALDI Presente 
    
    

  
      Totale presenti   2  
      Totale assenti     1 
 

Partecipa il Segretario Comunale Sig. Dott.ssa Anna NERELLI, il quale provvede alla 
redazione del presente verbale. 

 
Essendo legale il numero degli intervenuti, il Sig. Geom Franco MAGLIONE, nella 

sua qualità di Sindaco, assume la presidenza e dichiara aperta la seduta per la trattazione 
dell'argomento sopra indicato. 

 



 

 

Delibera di G.C. n.215 del 18.12.2015 
 

OGGETTO: APPROVAZIONE  DELLE TABELLE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI 
EX ART. 35 D.LGS. 33/2013.          

 
 

 
 
 

P A R E R I   P R E V E N T I V I  
 
 
====================================================================== 

PARERE TECNICO 
 
Si esprime parere favorevole di regolarità tecnica, ai sensi e per gli effetti dell’art.49 del D.Lgs. 
18/08/2000 n.267, sulla proposta indicata in oggetto. 
 

 IL RESPONSABILE DEL SETTORE 
Addì, 15/12/2015 F.to  RANISE CORRADI RAFFAELE 

 __________________________ 
 
====================================================================== 

 
 
 
====================================================================== 

PARERE CONTABILE 
 
Si esprime parere favorevole di regolarità contabile, ai sensi e per gli effetti dell’art.49 e 147bis del 
D.Lgs. 18/08/2000 n.267, così come modificato dalla Legge n.213/2012, sulla proposta indicata in 
oggetto, la quale comporta riflessi diretti e indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul 
patrimonio dell’Ente. 
 
 

  
  

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
FINANZIARIO  

Addì, 15/12/2015 F.to  RAG. SIMONETTA MISSAGLIA 
 __________________________ 

 
===================================================================== 

 
 

 

  SI  NO 



 

 

 

LA GIUNTA COMUNALE 
 

Visti i pareri dei Responsabili dei servizi interessati, espressi ai sensi dell’art. 49, comma 1° del 
testo unico delle leggi sull’ordinamento degli enti locali, approvato con decreto legislativo 18 
agosto 2000, n.267. 
 
Richiamata la Legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Norme in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”, e ss.mm.ii.; 
 
Richiamato altresì il vigente Regolamento comunale sul procedimento amministrativo approvato 
con deliberazione C.C. n. 51 del 19/12/2014, esecutiva ai sensi di Legge, ed in particolare l’art. 7, 
comma 1, che così recita: Tutti i procedimenti devono concludersi con l’adozione del provvedimento finale 
o con il compimento delle attività materiali entro i termini massimi previsti in apposite schede approvate dalla 
Giunta Comunale e periodicamente aggiornate dal medesimo Organo, e comunque non superiori a 90 giorni. 
 
Richiamato il D. Lgs. 14/03/2013, n. 33 “Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di 
pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni”, 
pubblicato nella Gazzetta Ufficiale. 5 aprile 2013, n. 80 e smi. 
 
Atteso che ai sensi dell’art. 35 del sopracitato D. Lgs. 33/2013 le pubbliche amministrazioni 
pubblicano nell’apposita area prevista nel proprio sito istituzionale denominata “Amministrazione 
Trasparente” i  dati  relativi  alle tipologie  di  procedimento  di competenza. 
 
Considerato che i Responsabili dei Settori hanno individuato nelle tabelle allegate alla presente 
deliberazione i procedimenti di competenza, i principali dati ed i relativi termini di conclusione, 
debitamente aggiornati in base alla vigente normativa ed alle esigenze dell’attività amministrativa; 
 
Dato atto che le allegate tabelle formeranno oggetto di aggiornamento a cadenza periodica ed in 
ogni caso ogni volta che lo richiederanno gli Uffici Comunali competenti a motivo dell’istituzione di 
nuovi procedimenti amministrativi o di modifiche legislative o regolamentari.  
 
Rilevato che il presente atto non comporta impegni di spesa né diminuzioni di entrata, ai sensi 
dell’art. 49, comma 1, del D. Lgs. 267/2000; 
 
Visto l’art.48 del testo unico delle leggi sull’ordinamento degli enti locali, approvato con decreto 
legislativo 18 agosto 2000, n.267, concernente le attribuzioni e le competenze della Giunta  
Comunale. 
 
Visto ed applicato lo statuto comunale, approvato con deliberazione consiliare n.22 del 27/04/2004 
e ss.mm.ii.. 
 
Con voti unanimi favorevoli, resi in forma palese. 

 
DELIBERA 

 
1. Di approvare, siccome approva, per le motivazioni in premessa, ai sensi dell’art. 35 del D. Lgs. 

33/2013 le tabelle che individuano i procedimenti amministrativi in capo all’Ente, i principali dati 
ed i relativi termini di conclusione, che vengono allegati al presente atto per costituirne parte 
integrante e sostanziale. 

 
2. Di pubblicare le allegate tabelle nel sito istituzionale del Comune al link denominato 

“Amministrazione Trasparente”. 
 
3. Di dare atto che le allegate tabelle formeranno oggetto di aggiornamento a cadenza periodica 

ed in ogni caso ogni volta che lo richiederanno gli Uffici Comunali competenti a motivo 
dell’istituzione di nuovi procedimenti amministrativi o di modifiche legislative o regolamentari. 

 



 

 

4. Di autorizzare il Responsabile del Settore Affari Generali ad assumere, a mezzo di proprie 
determinazioni, tutte le iniziative  ritenute necessarie a quanto sopra, da espletarsi in 
conformità alla presente. 

 
5. Di dichiarare la presente deliberazione immediatamente eseguibile, con separata, palese ed 

unanime votazione, ai sensi dell’art.134, comma 4° del testo unico delle leggi sull’ordinamento 
degli enti locali, approvato con decreto legislativo 18 agosto 2000, n.267. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

TIPO DI 
PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Telefono, e-mail 
TERMINE FINALE           

( in giorni) 
Soggetto con potere sostituivo in caso di Inerzia 

Telefono, e-mail 
Ufficio, indirizzo, telefono e e-mail 

MANIFESTAZIONI 
SPORTIVE 
COMPETITIVE 

Marisa Valentina RUARO 
0182698556 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

30 GG. DA DATA 
MANIFESTAZIONE 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

AUTORIZZAZIONE 
PERMESSO SOSTA 
DISABILI 

Vincenzo DI SALVO 
0182698556 

polizia.municipale@cpmune.laigueglia.sv.it 
10 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

ASSEGNAZIONE 
TEMPORANEA 
POSTEGGI AREA 
MERCATALE 

Marisa Valentina RUARO 
0182698556 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 
IMMEDIATA 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

ESPOSTI PER 
VIOLAZIONI 

Marisa Valentina RUARO 
0182698556 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 
30 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

AUTORIZZAZIONE 
PARCHEGGIO INVALIDI 

Vincenzo DI SALVO 
0182698556 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 
20 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

ISTANZE RELATIVE A 
VIABILITA’ E TRAFFICO 

Marisa Valentina RUARO 
0182698556 

polizia.municipale@comune.laigueglia.it 
30 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

AUTORIZZAZIONE 
TRASPORTI 
ECCEZIONALI 

Marisa Valentina RUARO 
0182698556 

polizia.municipale@comune.laigueglia.it 
20 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

PROCEDURA OGGETTI 
RINVENUTI E 
CONSEGNATI E 
VELOCIPEDI  

Marisa Valentina RUARO 
0182698556 

polizia.municipale@comune.laigueglia.it 

1 ANNO DA DATA 
RITROVAMENTO 

(SI SPECIFICA 
CHE LA MATERIA 
E’ NORMATA DAL 
CODICE CIVILE IN 

PARTICOLARE 
DAGLI ARTT. 

928/929) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

RITROVAMENTO 
VEICOLI A MOTORE 

Vincenzo DI SALVO 
0182698556 

polizia.municipale@cpmune.laigueglia.sv.it 

IMMEDIATO SE 
REPERIBILE AD 
UN'UTENZA – 30 

GG. IN CASO NON 
IMMEDIATAMENTE 

REPERIBILE 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

ESPOSTI DI VARIA 
NATURA DA PARTE DI 
CITTADINI 

Marisa Valentina RUARO 
0182698556 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 
30 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

AUTORIZZAZIONE 
GARE SPORTIVE SU 
STRADA 

Marisa Valentina RUARO 
0182698556 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 
30 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

TRATTAMENTI 
SANITARI 
OBBLIGATORI 

Marisa Valentina RUARO 
0182698556 

polizia.municipale@comune.laigueglia.it 
3 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

RICHIESTA 
INFORMAZIONI DA 
PRIVATI O UFFICI PER 
INCIDENTI STRADALI 

Vincenzo DI SALVO 
0182698556 

polizia.municipale@cpmune.laigueglia.sv.it 
IMMEDIATA 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

ACCERTAMENTI PER 
DISTURBO ALLA 
QUIETE PUBBLICA 

Marisa Valentina 
RUARO0182698556polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.i

t 

ESSENDO 
ACCERTAMENTI DI 
NATURA PENALE, 
NON HANNO UN 
PERIODO 
PRECISO 
INDICATO –  IN 
OGNI CASO, 
L’EVENTUALE 
NOTIZIA DI REATO 
DOVRA’ ESSERE 
TRASMESSA ALLA 
PROCURA DELLA 
REPUBBLICA, NEL 
MINOR TEMPO 
POSSIBILE. 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i
t 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 
3018269111polizia.municipale@comune.laigue

glia.sv.it 

EMISSIONE RUOLI 
COATTIVI C.D.S 

Vincenzo DI SALVO 
0182698556 

polizia.municipale@cpmune.laigueglia.sv.it 

5 ANNI (TEMPO 
STABILITO DAL 
CODICE DELLA 

STRADA) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

EMISSIONE RUOLI 
COATTIVI SANZIONI 
AMMINISTRATIVE IN 
RIFERIMENTO A 
VIOLAZIONI DI 
REGOLAMENTI 

Marisa Valentina RUARO 
0182698556 

polizia.municipale@comune.laigueglia.it 
5 ANNI (L. 689/81) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

RATEIZZAZIONI 
SANZIONI 
AMMINISTRATIVE 

Vincenzo DI SALVO 
0182698556 

polizia.municipale@cpmune.laigueglia.sv.it 
30 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

SGRAVIO CARTELLE 
ESATTORALI 

Vincenzo DI SALVO 
0182698556 

polizia.municipale@cpmune.laigueglia.sv.it 
30 GG 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

ANNULLAMENTO 
D’UFFICIO IN REGIME 
DI AUTOTUTELA,  

Vincenzo DI SALVO 
0182698556 

polizia.municipale@cpmune.laigueglia.sv.it 
30 GG 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

GESTIONE INFORTUNI 
SUL LAVORO 

Marisa Valentina RUARO 
0182698556 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 
30 GG 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

GESTIONE DENUNCE 
ANTITERRORISMO 

Marisa Valentina RUARO 
0182698556 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 
IMMEDIATA 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

GESTIONE DENUNCE 
SMARRIMENTO 
DOCUMENTI 

Marisa Valentina RUARO 
0182698556 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 
2 GG 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

RICEZIONE DENUNCIA 
SMARRIMENTO 
DOCUMENTI 

Marisa Valentina RUARO 
0182698556 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 
IMMEDIATA 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

Approvazione progetto 
per opere di 
urbanizzazione a 
scomputo 

Responsabile Settore Lavori Pubblici 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Preliminare: termini 
di legge Definitivo: 

30 giorni Esecutivo: 
termini di legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Lavori Pubblici via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Procedura aperta di gara 
d’appalto per lavori 
pubblici sopra soglia  

Responsabile Settore Lavori Pubblici 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it Termini di legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Lavori Pubblici via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Procedura ristretta di 
gara d’appalto per lavori 
pubblici sopra soglia 

Responsabile Settore Lavori Pubblici 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it Termini di legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Lavori Pubblici via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Procedura negoziata di 
gara d’appalto per lavori 
pubblici sopra soglia 

Responsabile Settore Lavori Pubblici 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it Termini di legge 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Lavori Pubblici via Genova n. 
2018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Procedura aperta di gara 
d’appalto per lavori 
pubblici sotto soglia 

Responsabile Settore Lavori Pubblici 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it Termini di legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Lavori Pubblici via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Procedura ristretta di 
gara d’appalto per lavori 
pubblici sotto soglia 

Responsabile Settore Lavori Pubblici 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it Termini di legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Lavori Pubblici via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Procedura negoziata di 
gara d’appalto per lavori 
pubblici sotto soglia 

Responsabile Settore Lavori Pubblici 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it Termini di legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Lavori Pubblici via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Procedura per la 
stipulazione dei contratti 
in forma pubblica 
amministrativa 

Responsabile Settore Lavori Pubblici 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it Termini di legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Lavori Pubblici via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Procedura per la 
rescissione del contratto 

Responsabile Settore Lavori Pubblici 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Lavori Pubblici via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Approvazione di perizia 
di variante 

Responsabile Settore Lavori Pubblici 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

30 giorni, fatti salvi i 
tempi per 

l'espressione di 
pareri di enti esterni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Lavori Pubblici via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Certificati di pagamento 
e S.A.L. su attività di 
cantieri dei Lavori 
Pubblici 

Responsabile Settore Lavori Pubblici 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 60 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Lavori Pubblici via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Progetti interni per Opere 
Pubbliche e/o per attività 
di manutenzione 
ordinaria e straordinaria 
da effettuarsi sul 
patrimonio dell’ente 

Responsabile Settore Lavori Pubblici 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 90 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Lavori Pubblici via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Decreto fissazione 
indennità provvisoria e 
definitiva espropri (se 
accettate) 

Responsabile Settore Lavori Pubblici 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 90 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Lavori Pubblici via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Decreto d’esproprio 
Responsabile Settore Lavori Pubblici 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 90 giorni 
Segretario Comunale 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Lavori Pubblici via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Pratica per 
autorizzazione al 
subappalto 

Responsabile Settore Lavori Pubblici 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Lavori Pubblici via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Comunicazione di motivi 
ostativi all’accoglimento 
di istanze  

Responsabile Settore Lavori Pubblici 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

45 giorni, fatti salvi i 
tempi per 

l'espressione di 
pareri di enti esterni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Lavori Pubblici via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Richiesta interventi 
manutentivi 

Responsabile Settore Lavori Pubblici 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

90 giorni, fatti salvi i 
tempi per 

l'espressione di 
pareri di enti esterni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Lavori Pubblici via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Atto di nascita 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

10 giorni 
Segretario Comunale 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Atto di morte 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

10 giorni 
Segretario Comunale 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Pubblicazioni di 
matrimonio 

Responsabile Settore Affari 
Generali018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 giorni dal 
ricevimento 

documentazione 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Affari Generali via Genova n. 
2018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Atto di matrimonio 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

10 giorni 
Segretario Comunale 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Atto di matrimonio per 
celebrazione civile in 
sede 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

immediato nella 
data concordata 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Trascrizione sentenze 
(divorzio, nullità 
matrimonio) 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

10 giorni dal 
ricevimento 

documentazione 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Annotazione margini atti 
matrimonio, morte e 
nascita 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

15 giorni dal 
ricevimento 

documentazione 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Certificazioni di stato 
civile 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
1 giorno 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Estratti/copie integrali atti 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

5 giorni 
Segretario Comunale 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Rettifica dati stato civile 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

tempo reale o, se 
necessita, 5 giorni 

dal ricevimento 
documentazione 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Attuazione iter 
procedurale "prenomi" 
art. 36 d.p.r. 3/11/2000 n. 
396 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Coorrezione errori 
materiale di 
scritturazione 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Dichiarazione 
riconoscimento figlio 
naturale 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Trascrizione atti di 
nascita, matrimoni e 
morti avvenuti all'estero, 
richieste dal Consolato o 
Ambasciata o 
dall'interessato 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

90 giorni, fatte salve 
sospensioni per 

integrazione 
documentazione 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Trascrizione sentenze 
pronunciate all'estero 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
60 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Trascrizione attestati di 
naturalizzazione 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
60 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Permessi di 
seppellimento 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
1 giorno 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Trasporto salme per altri 
Comuni 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
1 giorno 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Autorizzazioni alla 
cremazione 

Responsabile Settore Affari 
Generali018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  3 giorni 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Affari Generali via Genova n. 
2018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Autorizzazione 
estumulazioni ed 
esumazioni 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
5 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Concessioni cimiteriali 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 giorni dalla 
presentazione 

ricevuta pagamento 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Iscrizione Albi Giudici 
Popolari 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30/11 di ogni anno 
dispari 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Revisione semestrale 
liste elettorali 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

1° semestre 20/6 
2° semestre 20/12 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Revisione dinamica liste 
elettorali 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

I^ tornata: 10/1 e 
10/7 

II^ tornata: 31/1 e 
31/7 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Iscrizione Albo Scrutatori 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 gennaio di ogni 
anno 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Iscrizione Albo Presidenti 
seggi 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

31 dicembre di ogni 
anno 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Rilascio tessera 
elettorale 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Certificazioni servizio 
elettorale 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
1 giorno 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Certificazioni servizio 
elettorale 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

5 giorni dal 
ricevimento mod 

APR4 dal Comune 
di trasferimento 
dell'interessato 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Certificazioni servizio 
elettorale 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

45 giorni 
(accertamenti 

inclusi) per l'invio 
dell'APR4 al 
Comune di 
precedente 

residenza e 10 
giorni dal 

ricevimento 
dell'APR4 da parte 
del Comune stesso 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Certificazioni servizio 
elettorale 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
45 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Certificazioni servizio 
elettorale 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
tempo reale 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Certificazioni servizio 
elettorale 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
3 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Certificazioni servizio 
elettorale 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
1 giorno 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Certificazioni servizio 
elettorale 

Responsabile Settore Affari 
Generali018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

1 anno dal primo 
accertamento 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Affari Generali via Genova n. 
2018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Certificazioni servizio 
elettorale 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

tempo reale o, se 
necessita, 3 giorni 

dal ricevimento 
documentazione 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Certificazioni servizio 
elettorale 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
1 anno 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Certificazioni servizio 
elettorale 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 giorni dal 
ricevimento richiesta 

dal Consolato 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Certificazioni servizio 
elettorale 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Certificazioni servizio 
elettorale 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

tempo reale o, se 
necessita, 1 giorno 

dal ricevimento 
documentazione 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Certificazioni servizio 
elettorale 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

6 mesi dalla data di 
notifica del decreto 
di concessione (art. 
7 D.P.R. 12.10.1993 

n. 572) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Incarichi a legali per 
cause 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 giorni ovvero in 
rapporto alle 
tempistiche 
processuali 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

ESERCIZI DI VICINATO 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

MEDIE STRUTTURE DI 
VENDITA 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

90 GG. (COME DA 
COMMA 4 ART. 9 

DLGS 114/98 e 
comma 3 art.19 L.R. 

n.1/2007) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

SPACCI INTERNI 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

APPARECCHI 
AUTOMATICI NON IN 
LOCALE ESCLUSIVO 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

APPARECCHI 
AUTOMATICI IN 
LOCALE ESCLUSIVO                      
(ASSIMILIATO AD 
ESERCIZIO DI 
VICINATO) 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

VENDITA AL 
DETTAGLIO PER 
CORRISPONDENZA, 
TRAMITE 
TELEVISIONE, 
PRESSO IL DOMICILIO 
E COMMERCIO 
ELETTRONICO 

Responsabile Settore Affari 
Generali018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività)procediment
o di accertamento si 

deve concludere 
entro 60 (sessanta) 

giorni dal 
ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Affari Generali via Genova n. 
2018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

RILASCIO 
AUTORIZZAZIONE 
VENDITA AMBULANTE 
POSTO FISSO ( A 
SEGUITO DI BANDO DI 
GARA) 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30gg dalla data di 
pubblicazione della 

deterimina di 
aggiudicazione 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

RILASCIO 
AUTORIZZAZIONE 
VENDITA AMBULANTE 
ITINERANTE 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

90 gg (art.34, c.3 
L.R. n.1/2007)  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

VENDITA AUTO USATE 
(VEDI AGENZIE 
D'AFFARI) 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

AUTONOLEGGIO 
SENZA CONDUCENTE 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

AUTONOLEGGIO CON 
CONDUCENTE (SOLO 
A SEGUITO DI 
EMISSIONE BANDO) 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30gg da data 
pubblicazione 
determina di 

aggiudicazione 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

AUTORIMESSE – 
APERTURA 
TRASFERIMENTO DI 
SEDE, SUBINGRESSO 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

SPETTACOLI E 
TRATTENIMENTI 
PUBBLICI 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

AGENZIE D’AFFARI 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

SALE GIOCHI 
APERTURA E 
TRASFERIMENTO, 
APPARECCHI 
AUTOMATICI 
ALL'INTERNO DI 
ESERCIZI 
COMMERCIALI 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

VENDITA ARMI PUNTA 
E TAGLIO 

Responsabile Settore Affari 
Generali018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività)procediment
o di accertamento si 

deve concludere 
entro 60 (sessanta) 

giorni dal 
ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Affari Generali via Genova n. 
2018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

ACCENSIONE FUOCHI 
D’ARTIFICIO 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 GG. DA 
SVOLGIMENTO 
COMMISSIONE 
OBBLIGATORIA 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

COSE ANTICHE E 
USATE 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

LOCALI DI PUBBLICO 
SPETTACOLO E/O 
INTRATTENIMENTO 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
60 GG.  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

SCOMMESSE (DIA) 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

FIERE E SAGRE 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 GG. DA 
SVOLGIMENTO 
COMMISSIONE 
OBBLIGATORIA 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

MESTIERE DI 
FOCHINO 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
90 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

RIVENDITA 
ESCLUSIVA O NON DI 
QUOTIDIANI E 
PERIODICI 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
90 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

SERVIZIO PUBBLICO 
NON DI LINEA (TAXI – 
SOLO A SEGUITO DI 
EMISSIONE BANDO) 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 GG. DATA 
PUBBLICAZIONE 
DETERMINA DI 

AGGIUDICAZIONE  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

SPETTACOLI – 
TRATTENIMENTI 
TEMPORANEI FINO AD 
UN MASSIMO DI 200 
PARTECIPANTI E CHE 
SI SVOLGONO ENTRO 
LE 24 ORE DAL 
GIORNO DI INIZIO 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

SPETTACOLI – 
TRATTENIMENTI 
TEMPORANEI OLTRE 
200 PARTECIPANTI 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 GG. DA DATA 
MANIFESTAZIONE 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

VENDITA DI 
STRUMENTI DA PUNTA 
E DA TAGLIO IN 
FORMA ITINERANTE 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

AUTORIZZAZIONE PER 
AMBULATORIO 
MEDICO O RADIO-
DIAGNOSTICO 

Responsabile Settore Affari 
Generali018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

60 GG. 
Segretario 

Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i
t 

Settore Affari Generali via Genova n. 
2018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

STABILIMENTI 
BALNEARI E PISCINE 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

AUTORIZZAZIONE PER 
VENDITA DI 
TOELETTATURA, 
VENDITA ANIMALI 
D’AFFEZIONE E 
ADDESTRAMENTO 
CANI 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

AUTORIZZAZIONE PER 
UTILIZZO DETENZIONE 
E CONSERVAZIONE DI 
GAS TOSSICI 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
60 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

MESTIERI GIROVAGHI 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 GG. 
Segretario Comunale 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

MATRICOLA 
ASCENSORI E 
MONTACARICHI 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30gg 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

DETENZIONE 
ALLEVAMENTO E 
COMMERCIO DI 
ANIMALI ESOTICI 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

MANIFESTAZIONI DI 
SORTE LOCALI 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 GG. DA DATA 
MANIFESTAZIONE 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

CAMPEGGI, CASE 
APPARTAMENTI PER 
VACANZE E CASE PER 
FERIE  – APERTURA, 
TRASFERIMENTO DI 
SEDE, SUBINGRESSO 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

ACCONCIATORI - 
APERTURA, 
TRASFERIMENTO DI 
SEDE, SUBINGRESSO 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

CENTRI BENESSERE, 
CIRCOLI CON 
ESTETICA, ESTETISTI, 
PIERCING E TATOO – 
APERTURA 
TRASFERIMENTO DI 
SEDE, SUBINGRESSO 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

PUBBLICI ESERCIZI – 
APERTURA 
TRASFERIMENTO DI 
SEDE 

Responsabile Settore Affari 
Generali018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  90GG 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Affari Generali via Genova n. 
2018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

PUBBLICI ESERCIZI – 
SUBINGRESSO PER 
AFFITTO O 
TRASFERIMENTO 
TITOLARITA', 
VARIAZIONI 
SOCIETARIE 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

CIRCOLI CON 
ATTIVITA’ 
MOTORIO/RICREATIVE 
(PALESTRE) – 
APERTURA 
TRASFERIMENTO DI 
SEDE, SUBINGRESSO 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

STRUTTURE 
VETERINARIE – 
APERTURA, 
TRASFERIMENTO DI 
SEDE SUBINGRESSO 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

ISTRUTTORI E 
DIRETTORI DI TIRO 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
90 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

STUDI MEDICI 
ODONTOIATRICI – 
APERTURA 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

TRASPORTO ALIMENTI 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 GG. 
Segretario Comunale 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

TRASPORTO 
SANITARIO 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

TAXI CAMBIO 
VETTURA E 
SUBINGRESSO 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
45 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

AMPLIAMENTO 
ESERCIZIO DI 
VICINATO (NELLE 
METRATURE 
PREVISTE PER LEGGE 
PER GLI ESERCIZI DI 
VICINATO 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

TRASFERIMENTO O 
AMPLIAMENTO MEDIA 
STRUTTURA DI 
VENDITA (NELLE 
METRATURE 
PREVISTE PER LEGGE 
PER LE MEDIE 
STRUTTURE DI 
VENDITA) 

Responsabile Settore Affari 
Generali018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

90 GG. 
Segretario 

Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i
t 

Settore Affari Generali via Genova n. 
2018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

AUTONOLEGGIO CON 
CONDUCENTE – 
TRASFERIMENTO DI 
SEDE 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

CAMBIO POSTEGGI 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

40 GG. 
Segretario Comunale 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

 IMPRESE FUNEBRI 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

DECADENZA 
POSTEGGIO AREA 
PUBBLICA 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
60 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

 DIFFIDE E 
PROVVEDIMENTI 
DISCIPLINARI PER 
INOSSERVANZA AI 
REGOLAMENTI 
COMUNALI SU AREA 
MERCATALE  

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
20 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

REINTESTAZIONE 
D’AUTORIZZAZIONE 
DATA IN GERENZA 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

RILASCIO 
AUTORIZZAZIONI 
SANITARIE PER 
AMBULATORI MEDICI 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
60 GG. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

RILASCIO LICENZA 
PER APERTURA 
CINEMATOGRAFO 
CON CAPIENZA NON 
SUPERIORE A 200 
UNITA’ 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
90 GG 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

RILASCIO LICENZA 
PER APERTURA 
CINEMATOGRAFO 
CON CAPIENZA 
SUPERIORE ALLE 200 
UNITA’ 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
60 GG 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

RILASCIO 
AUTORIZZAZIONE PER 
APERTURA TEATRO 
CON CAPIENZA NON 
SUPERIORE ALLE 200 
UNITA’ 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
60 GG 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

RILASCIO 
AUTORIZZAZIONE PER 
APERTURA TEATRO 
CON CAPIENZA 
SUPERIORE ALLE 200 
UNITA’ 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
90 GG 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

RILASCIO 
AUTORIZZAZIONE PER 
SALE DA BALLO CON 
CAPIENZA NON 
SUPERIORE ALLE 200 
UNITA’ 

Responsabile Settore Affari 
Generali018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  60 GG 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Affari Generali via Genova n. 
2018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

RILASCIO 
AUTORIZZAZIONE PER 
SALE DA BALLO CON 
CAPIENZA SUPERIORE 
ALLE 200 UNITA’ 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
90 GG 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

BED AND BREAKFAST 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

AGRITURISMI 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

ALBERGHI 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

SCIA (Segnalazione 
certificata inizio 

attività) 
procedimento di 
accertamento si 
deve concludere 

entro 60 (sessanta) 
giorni dal 

ricevimento della 
SCIA (ex art.19, 

commi 3 e 4 della 
legge n.241/1990) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Proposte deliberazioni di 
Giunta e Consiglio 
Comunale 

Tutti i Responsabili di Settore                     per quanto di 
rispettiva competenza                018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

In relazione ai vari 
procedimenti 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Determine 
Tutti i Responsabili di Settore                     per quanto di 

rispettiva competenza                018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

In relazione ai vari 
procedimenti 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Accesso atti 
amministrativi 

Tutti i Responsabili di Settore                     per quanto di 
rispettiva competenza                018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Esperimento di gara ad 
evidenza pubblica per 
acquisizione di beni e 
servizi 

Tutti i Responsabili di Settore                     per quanto di 
rispettiva competenza                018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

Tempi delle varie 
fasi disciplinati da 
D.Lgs.163/2006  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Gestione reclami, 
segnalazioni ed istanze 

Tutti i Responsabili di Settore                     per quanto di 
rispettiva competenza                018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Ordinanze 
Tutti i Responsabili di Settore                     per quanto di 

rispettiva competenza                018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 giorni 
Segretario Comunale 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Erogazione contributi da 
altri Enti a favore di terzi 

Tutti i Responsabili di Settore                     per quanto di 
rispettiva competenza                

018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 giorni dal 
ricevimento 

dell'accredito 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Affari Generali via Genova n. 
2018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Svincolo cauzioni 
Tutti i Responsabili di Settore                     per quanto di 

rispettiva competenza                018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 giorni 
Segretario Comunale 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Pubblicazioni sul sito 
web 

Tutti i Responsabili di Settore                     per quanto di 
rispettiva competenza                018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

5 giorni ovvero 
tempi di legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Liquidazione di spese 
preventivamente 
autorizzate 

Tutti i Responsabili di Settore                     per quanto di 
rispettiva competenza                018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
giorni 30 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Procedimento 
disciplinare 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Tempistica fissata 
dalla normativa sul 
pubblico impiego 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Segreteria Comunale via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Vidimazione delle liste 
proposta di Referendum 
e raccolta firme  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Tempo massimo: 5 
giorni prima della 

scadenza del 
referendum 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Segreteria Comunale via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Formazione delle 
commissioni consiliari 
comunali 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

45 giorni dalla 
convalida degli eletti 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Liquidazione gettoni di 
presenza ai Consiglieri 
Comunali e 
Commissione Edilizia 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

entro il 28 febbraio 
dell'anno successivo 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Incarichi a legali per 
cause 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 giorni ovvero in 
rapporto alle 
tempistiche 
processuali 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Riconoscimento patrocini 
non onerosi 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Erogazione contributi a 
cittadini, associazioni o 
enti 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 giorni ovvero, 
nell'ambito del piano 

annuale, entro 60 
giorni 

dall'approvazione 
del PEG  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Iscrizione a registro 
Associazioni 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
60 gg. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Protocollazione posta in 
arrivo 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

entro il giorno 
seguente 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Assunzioni personale a 
tempo indeterminato, 
determinato e in 
formazione e lavoro 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

180 giorni dalla data 
della deliberazione 

relativa al 
fabbisogno del 

personale 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Assunzioni personale dal 
centro per l'impiego 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

120 giorni dalla data 
della deliberazione 

relativa al 
fabbisogno del 

personale 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Liquidazione 
competenze 
commissioni giudicatrici 
concorsi/selezioni 

Responsabile Settore Affari 
Generali018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 giorni fine 
concorso/selezione 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Affari Generali via Genova n. 
2018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Autorizzazione al 
personale ad incarichi 
esterni  

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Mobilità esterna e 
comando 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 giorni da 
ricevimento nulla 

osta 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Mobilità interna 
Responsabile Settore Affari Generali 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 giorni  
Segretario Comunale 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Certificazioni di servizio 
del personale 

Responsabile Settore Affari Generali 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
15 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Assegno per maternità e 
nucleo familiare con tre o 
più figli minori 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
10 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Contributi su fornitura 
energia elettrica e gas 
naturale  

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
10 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Contributi per le locazioni 
Responsabile Settore Finanziario 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 giorni 
dall'accredito 

regionale 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Casa di Riposo 
Comunale: inserimento  

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

20 giorni dalla 
accertata 

disponibilità del 
posto 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Casa di Riposo 
Comunale: rimborsi 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Servizio refezione e 
trasporto scolastico: 
iscrizione al servizio 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

entro il 20/9 di ogni 
anno 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Servizio refezione 
scolastica: rilascio badge 
e duplicati 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

5 giorni dalla 
richiesta 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Servizio refezione e 
trasporto scolastico: 
invio solleciti pagamenti 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

a conclusione anno 
scolastico 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Sevizio refezione 
scolastica: 
predisposizione diete 
speciali 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
entro 3 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Sevizio refezione e 
trasporto scolastico: 
riconoscimento riduzione 
rette 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
5 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Servizio refezione 
scolastica: rimborsi 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Servizio trasporto 
scolastico per allievi 
disabili  

Responsabile Settore 
Finanziario018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  30 giorni 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Finanziario via Genova n. 
2018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Assistenza educativa per 
allievi disabili 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

entro il 30 settembre 
di ogni anno 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Assegnazione contributi 
ad Istituto Comprensivo 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

entro il 30 settembre 
di ogni anno 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Assegnazione borse di 
studio "Gonella" 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

entro il 30 settembre 
di ogni anno 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Concessione uso 
palestra scolastica 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

entro il 30 settembre 
di ogni anno 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Biblioteca: iscrizione e 
prestito librario  

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
immediato 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Biblioteca: circolazione 
libraria per prestito da 
biblioteche del Sistema  

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
10 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Erogazione stipendi 
Responsabile Settore Finanziario 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

giorno 27 di ogni 
mese 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Erogazione tredicesima 
mensilità 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

giorno 20 del mese 
di dicembre 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Assegni familiari ai 
dipendenti 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 giugno di ogni 
anno  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Inquadramento del 
personale in 
applicazione dei contratti 
collettivi 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 giorni dalla 
sottoscrizione del 

C.N.L. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Applicazione contratti 
decentrati integrativi per 
il personale 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

conformemente alle 
previsioni del 

singolo contratto 
decentrato 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Attribuzione di quote di 
salario accessorio 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

giorno 27 di ogni 
mese 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Aspettative e congedi 
straordinari 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Collocamento a riposo o 
cessazione dal servizio 
per dimissioni volontarie 
o d'ufficio 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Certificazioni stipendio 
per richieste cessioni 
quinto stipendio/prestiti 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
5 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Riscatti e ricongiunzioni 
periodi contributivi 

Responsabile Settore 
Finanziario018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  30 giorni 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Finanziario via Genova n. 
2018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Aggiornamento pensioni 
e TFS  a seguito CCNL o 
provvedimenti individuali 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 giorni 
dall'approvazione 
del CCNL o altri 
provvedimenti di 

revisione 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Denunce infortuni del 
personale 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

• se la prognosi si 
prolunga oltre il 

terzo giorno, inviare 
la denuncia entro 
due giorni dalla 

ricezione del nuovo 
certificato. 
• in caso di 

infortunio che 
comporta la morte o 
il pericolo di morte, 

inviare un 
telegramma entro 24 

ore. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Denuncia Mensili 
Analitica 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

entro termini di 
legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Redazione e consegna 
CU 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

entro termini di 
legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Invio visite fiscali al 
dipendente 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
tempo reale 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Statistiche sul personale 
Responsabile Settore Finanziario 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

secondo scadenze 
fissate da normativa 

statale 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Accertamento entrate 
Responsabile Settore Finanziario 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

Entro 10 giorni  dalla 
trasmissione della 
doc. e comunque 

entro il 31.12 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Pagamenti 
Responsabile Settore Finanziario 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

Secondo la 
tempistica prevista 
sulle determinazioni 

di impegno 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Pagamento fatture  
Responsabile Settore Finanziario 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

giorni 30 /salvo sia 
diversamente 

disposto 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Attestato compatibilità 
monetaria e copertura 
finanziaria  

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
5 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Questionario al Bilancio 
di Previsione da inviare 
alla Corte dei Conti 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

Entro termini fissati 
dalla Corte dei Conti 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Questionario al 
Rendiconto di gestione 
da inviare alla Corte dei 
Conti 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

Entro termini fissati 
dalla Corte dei Conti 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Denunce fiscali – Mod. 
770 – IVA - IRAP 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
Termini di legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Modello F24EP mensile 
Responsabile Settore Finanziario 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

Entro termini di 
legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Rendicontazione dei 
contributi erariali 
straordinari 

Responsabile Settore 
Finanziario018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

entro termini di 
legge 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Finanziario via Genova n. 
2018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Denuncia DM10 
Uniemens  ed F24  

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

Entro termini di 
legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Verifica trimestrale di 
cassa 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

Entro il mese 
successivo alla 
scadenza del 

trimestre 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Formazione bilancio di 
previsione, relazione 
previsionale e 
programmatica, PEG e 
conto del bilancio  

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
Termini di legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Variazioni al bilancio di 
previsione e PEG 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
Dal 01.01 al 15.12  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Pagamenti relativi a rate 
ammortamento mutui 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

Scadenze previste 
dai contratti stipulati 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Certificazioni del bilancio 
preventivo e del 
rendiconto della gestione 
ed altre certificazioni 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
Termini di legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Liquidazione delle utenze 
Responsabile Settore Finanziario 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

Entro i termini di 
scadenza indicati in 

fattura 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Pagamento premi 
polizze dell’Ente, loro 
conguagli e loro gestione 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

Scadenze previste 
dai contratti stipulati 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Parifica ed approvazione 
rendiconto gestione 
economato, agenti 
contabili e consegnatari 
dei beni ed 
aggiornamento inventari 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
Entro il 30 gennaio 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Acquisto beni e servizi  
(economato) 

Economo Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
15 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Economato Comunale via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Canone occupazione 
suolo pubblico -  
Rimborso somme non 
dovute 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
tempistica di legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Rimborso di somme 
versate per ICI e non 
dovute 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
tempistica di legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Autorizzazione riduzione 
50% I.M.U. 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
15 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Verifica elusione I.C.I. - 
I.M.U. 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

31.12 del 5° anno 
successivo all’anno 

d’imposta 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Accertamento con 
adesione 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
giorni 15 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Sanzioni ed interessi - 
Applicazioni 

Responsabile Settore 
Finanziario018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  Tempistica di legge 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Finanziario via Genova n. 
2018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Costituzione in giudizio 
avanti le commissioni 
tributarie 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
60 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Richiesta scritta di 
chiarimenti / certificazioni 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Apertura dei sinistri sulle 
polizze assegnate alla 
competenza del servizio 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
10 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Esperimento di gare per 
l’affidamento di servizi 
assicurativi (sotto soglia 
comunitaria) 

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

Tempi delle varie 
fasi disciplinati da 
D.Lgs.163/2006  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Trasmissione 
informazioni alle 
compagnie di 
assicurazione  

Responsabile Settore Finanziario 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  
10 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Rimborso di somme 
indebitamente riscosse 
per sanzioni 
amministrative 

Tutti i Responsabili di Settore                     per quanto di 
rispettiva competenza                018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

Entro i termini di 
legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Rimborso di somme 
indebitamente riscosse o 
per doppi pagamenti non 
dovuti 

Tutti i Responsabili di Settore                     per quanto di 
rispettiva competenza                018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

Entro i termini di 
legge 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Finanziario via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Comunicazione Inizio 
Lavori Asseverata 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 

possibilità di inizio 
lavori dalla data di 

presentazione 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

 Segnalazione Certificata 
Inizio Attività 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 

possibilità di inizio 
lavori dalla data di 

presentazione 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Denuncia di inizio attività 
edilizia obbligatoria 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 

30 giorni, fatti salvi i 
tempi per 

l'espressione di 
pareri di enti esterni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

 Denuncia di inizio 
attività edilizia alternativa 
al p. di c. 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 

30 giorni, fatti salvi i 
tempi per 

l'espressione di 
pareri di enti esterni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Rilascio Permesso di 
Costruire 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 

90 giorni, fatti salvi i 
tempi per 

l'espressione di 
pareri di enti esterni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Rilascio Permesso di 
Costruire Convenzionato 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 

90 giorni, fatti salvi i 
tempi di 

approvazione da 
parte della G.C. 
dello schema di 
comvenzione 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Rilascio Permesso di 
Costruire in deroga agli 
S.U. 

Giuseppe TreviaTel 0182 6911271Mail 
giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 

90 giorni, fatti salvi i 
tempi di adozione 
della deliberazione 

del C.C.  

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 

018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Proroga termini di inizio 
e fine lavori 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Volturazione Permesso 
di Costruire 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Determinazione 
contributo di costruzione 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 
90 gionri 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Rimborso contributo di 
costruzione 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 
90 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                     
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Sanzioni per ritardato od 
omesso pagamento 
contributo di costruzione 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 

30 giorni 
dall'accertamento 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Rilascio agibilità  
Giuseppe Trevia 

Tel 0182 6911271 
Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 

45 giorni (in 
presenza di parere 
ASL)  o 60 giorni (in 

presenza di 
autocertificazione 

sanitaria) 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Rilascio Certificato 
urbanistico 

Pierluigi Cum 
Tel 0182 6911269 

Mail pierluigi.cum@comune.laigueglia.sv.it 

30 giorni fatti salvi i 
tempi per 

l'espressione di 
pareri di enti esterni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Valutazione preliminare 
ammissibilità intervento 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 
45 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Regolarizzazione opere 
interne eseguite prima 
del 01/01/2005 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 

con la presentazione 
della 

documentazione 
prescritta 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Regolarizzazione opere 
in difformità da titoli 
edilizi rilasciati prima del 
01/09/1967 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 

con la presentazione 
della 

documentazione 
prescritta oppure 30 
giorni dalla richiesta 
di certificazione di 

regolare 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

presentazione 

Applicazione sanzioni 
pecuniarie 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Ordinanza di 
sospensione lavori 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 

con l'accertamento 
dell'abuso 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Applicazione sanzioni 
demolitorie per nuova 
costr. e sost. ed. in 
assenza, totale difformità 
o variazioni essenziali 
rispetto ai titoli edilizi 

Giuseppe TreviaTel 0182 6911271Mail 
giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 

30 giorni dietro 
segnalazione di 

U.P.G. e A.P.G., 60 
giorni dietro 

segnalazione di altri 
soggetti 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 

018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Applicazione sanzioni 
demolitorie per ristr. ed. 
in assenza o totale 
difformità rispetto ai titoli 
edilizi 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 

30 giorni dietro 
segnalazione di 

U.P.G. e A.P.G., 60 
giorni dietro 

segnalazione di altri 
soggetti 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Applicazione sanzioni 
per interventi in parziale 
difformità rispetto ai titoli 
edilizi 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 

30 giorni dietro 
segnalazione di 

U.P.G. e A.P.G., 60 
giorni dietro 

segnalazione di altri 
soggetti 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Accertamento di 
conformità per interventi 
eseguiti in assenza o 
difformità dalla S.C.I.A. 
ed interventi di rest. e ris. 
cons. eseguiti in assenza 
o difformità dalla D.I.A. 
obbligatoria 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 
60 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Accertamento di 
conformità per interventi 
eseguiti soggetti soggetti 
a p. di c., D.I.A. 
obbligatoria o D.I.A. 
alternativa al p. di c. 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 
60 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Acquisizione opera 
abusiva per demolizione 
d'uffcio e applicazione 
sanzione pecuniaria  

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 
/ 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Demolizione d'ufficio 
previa valutazione 
tecnico-economica 
approvata dalla G.C. 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it 
/ 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Rilascio Permesso di 
Costruire 1° condono 
edilizio L. 47/1985 

Emilio Viani (incaricato) 
Tel 0182 6911273 

Mail emilio.viani@comune.laigueglia.sv.it 
/ 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Rilascio Permesso di 
Costruire 2° condono 
edilizio L. 724/1994 

Emilio Viani (incaricato) 
Tel 0182 6911273 

Mail emilio.viani@comune.laigueglia.sv.it 
/ 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Rilascio Permesso di 
Costruire 3° condono 
edilizio L. 326/2003 

Giuseppe Trevia 
Tel 0182 6911271 

Mail giuseppe.trevia@comune.laigueglia.sv.it Roberto Rasolo                                                                   
Tel 01826911272                                           

Mail roberto.rasolo@comune.laigueglia.sv.it 

/ 
Segretario Comunale 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Attestazioni rimborso 
oblazioni 

Pierluigi Cum 
Tel 0182 6911269 

Mail pierluigi.cum@comune.laigueglia.sv.it 
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Idoneità abitativa 
Pierluigi Cum 

Tel 0182 6911269 
Mail pierluigi.cum@comune.laigueglia.sv.it 

30 giorni 
Segretario Comunale 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Comunicazioni 
elioterapia, posa cabine, 
etc. 

Emilio Viani (incaricato)Tel 0182 6911273Mail 
emilio.viani@comune.laigueglia.sv.it / 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 

018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Nulla osta demaniali per 
manifestazioni, interventi 
minori e occupazioni 
temporanee 

Emilio Viani (incaricato) 
Tel 0182 6911273 

Mail emilio.viani@comune.laigueglia.sv.it 
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Autorizzazioni demaniali 
per ripascimenti ed altre 
opere 

Emilio Viani (incaricato) 
Tel 0182 6911273 

Mail emilio.viani@comune.laigueglia.sv.it 

30 giorni fatti salvi i 
tempi per 

l'espressione di 
pareri di enti esterni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Affidamento ad altri 
Soggetti delle Attività in 
Concessione ex art. 45 
bis Codice della 
Navigazione 

Emilio Viani (incaricato) 
Tel 0182 6911273 

Mail emilio.viani@comune.laigueglia.sv.it 

30 giorni fatti salvi i 
tempi per 

l'espressione di 
pareri di enti esterni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Sub ingresso nelle 
Concessioni Demaniali 
Marittime ex art. 46 
Codice della Navigazione 

Emilio Viani (incaricato) 
Tel 0182 6911273 

Mail emilio.viani@comune.laigueglia.sv.it 
75 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Concessioni di Beni 
Demaniali Marittimi ex 
art. 36 Codice della 
Navigazione (rilascio, 
rinnovi, revoca) 

Emilio Viani (incaricato) 
Tel 0182 6911273 

Mail emilio.viani@comune.laigueglia.sv.it 
300 giorni  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Concessioni Demaniali 
Marittime Suppletive ex 
art. 24 Reg. Codice della 
Navigazione 

Emilio Viani (incaricato) 
Tel 0182 6911273 

Mail emilio.viani@comune.laigueglia.sv.it 
100 giorni  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Concessioni Demaniali 
Marittime per gavitelli e 
corsie di lancio 

Emilio Viani (incaricato) 
Tel 0182 6911273 

Mail emilio.viani@comune.laigueglia.sv.it 

30 giorni fatti salvi i 
tempi per 

l'espressione di 
pareri di enti esterni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Calcolo e riscossione 
canoni demaniali 

Emilio Viani (incaricato) 
Tel 0182 6911273 

Mail emilio.viani@comune.laigueglia.sv.it 

entro 15/09 anno in 
corso  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Determinazione 
indennizzi per 
occupazione abusiva 

Emilio Viani (incaricato) 
Tel 0182 6911273 

Mail emilio.viani@comune.laigueglia.sv.it 
/ 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Incameramento: ex-novo 
e aggiornamenti 

Emilio Viani (incaricato) 
Tel 0182 6911273 

Mail emilio.viani@comune.laigueglia.sv.it 
/ 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Decadenza della 
concessione 

Emilio Viani (incaricato) 
Tel 0182 6911273 

Mail emilio.viani@comune.laigueglia.sv.it 
160 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Varianti al P.U.D. 
Emilio Viani (incaricato) 

Tel 0182 6911273 
Mail emilio.viani@comune.laigueglia.sv.it 

90 giorni dal rilascio 
del nulla osta 

regionale 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Emissione di ordinanza-
Ingiunzione ex-art. 18 L. 
689/81 per mancato 
pagamento sanzioni in 
misura ridotta a seguito 
di p.v.c. 

Emilio Viani (incaricato)Tel 0182 6911273Mail 
emilio.viani@comune.laigueglia.sv.it 

5 anni dalla 
contestazione 

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 

018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Pareri interni per 
occupazione suolo 
pubblico per interventi 
edilizi e dehor, passi 
carrabili, etc. 

Pierluigi Cum 
Tel 0182 6911269 

Mail pierluigi.cum@comune.laigueglia.sv.it 
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Autorizzazione 
installazione e modifica 
antenne DIA L.R. 
16/2008 

Responsabili dei Settori Affari Generali o Edilizia Privata in 
ragione della potenza dell'impianto                                

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

90 giorni  
Segretario Comunale 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali o Edilizia Privata                  
via Genova n. 2 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Rilascio autorizzazioni 
per scarichi non allacciati 
alla pubblica fognatura, 
confluenti in acque 
superficiali, suolo o 
sottosuolo  

Pierluigi Cum 
Tel 0182 6911269 

Mail pierluigi.cum@comune.laigueglia.sv.it 

60 giorni, fatti salvi i 
tempi per 

l'espressione di 
pareri di enti esterni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Emissione ordinanza di 
allacciamento alla 
pubblica fognatura per 
stabili di civile abitazione 

Pierluigi Cum 
Tel 0182 6911269 

Mail pierluigi.cum@comune.laigueglia.sv.it 

30 giorni, fatti salvi i 
tempi per 

l'espressione di 
pareri di enti esterni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Rilascio autorizzazioni 
per scavo su suolo 
comunale 

Marisa Valentina RUARO 
0182698556 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 
30 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Polizia Municipale via Genova n. 3 
018269111 

polizia.municipale@comune.laigueglia.sv.it 

Rilascio autorizzazioni 
per impianti di 
teleradiocomunicazioni 
DIA L.R. 16/2008 

Responsabili dei Settori Affari Generali o Edilizia Privata in 
ragione della potenza dell'impianto                           

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

90 giorni, fatti salvi i 
tempi per 

l'espressione di 
pareri di enti esterni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali o Edilizia Privata                  
via Genova n. 2 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Istruttoria Denunce Inizio 
Attività per impianti di 
teleradiocomunicazioni 
DIA L.R. 16/2008 

Responsabili dei Settori Affari Generali o Edilizia Privata in 
ragione della potenza dell'impianto                                

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it  

30 giorni, fatti salvi i 
tempi per 

l'espressione di 
pareri di enti esterni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Affari Generali o Edilizia Privata                  
via Genova n. 2 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Richiesta parere per 
rilascio autorizzazione 
ASL 

Pierluigi Cum 
Tel 0182 6911269 

Mail pierluigi.cum@comune.laigueglia.sv.it 
60 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Richiesta parere per 
rilascio autorizzazione 
VVF 

Pierluigi Cum 
Tel 0182 6911269 

Mail pierluigi.cum@comune.laigueglia.sv.it 
60 giorni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Edilizia e Demanio Marittimo                      
via Genova n. 2 018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

pianificazione urbanistica 
comunale/variante 

Cinzia CADEI 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

pianificazione urbansitica 
comunale/aggiornament
o 

Cinzia CADEI 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

istanza variante PUC 
iniziativa privata 

Cinzia CADEI 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

istanza svincolo albergo 
L.R. 1/2008 s.m.i. 

Cinzia CADEI 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
90 gg 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

regolamento edilizio e 
modifiche Cinzia CADEI018269111laigueglia@comune.laigueglia.it   

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Urbanistica via Genova n. 
3018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

istanza autorizzazione 
paesaggistica 
semplificata 

Roberto RASOLO 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
60 gg 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

istanza autorizzazione 
paesaggistica  

Roberto RASOLO 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
105 gg 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

istanza autorizzazione 
paesaggistica condono 
edilizio 

Roberto RASOLO 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

istanza compatibilità 
paesaggistica 

Roberto RASOLO 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

determinazione delle 
sanzioni amministrative 
in materia ambientale 

Roberto RASOLO 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

MEF  
Cinzia CADEI 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.it 

entro 31 luglio ogni 
anno 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

pagamento locazioni 
immobili in affitto  

Roberto RASOLO 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
da contratto 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

rinnovo contratti di 
locazione immobili in 
affitto 

Roberto RASOLO 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
da contratto 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

rinnovo contratti di 
locazione immobili dati in 
affitto 

Roberto RASOLO 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
da contratto 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

affidamento gestione 
spiaggia comunale 

Cinzia CADEI 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
da contratto 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

affidamento gestione 
spiaggia libera attrezzata 

Cinzia CADEI 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
da contratto 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

concessione locazione 
gratuita immobili pubblici 
a Enti e/o Associazioni 

Cinzia CADEI e Roberto RASOLO 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
da convenzione 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

usucapioni  
Cinzia CADEI 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.it 

  
Segretario Comunale 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

procedure esporpriative 
Cinzia CADEI 
01826911211 

laigueglia@comune.laigueglia.it 

da dpr 327/2001 
s.m.i. 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

vendita immobili 
proprietà comunali Cinzia CADEI018269111laigueglia@comune.laigueglia.it   

Segretario 
Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i

t 

Settore Urbanistica via Genova n. 
3018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

acquisto immobili 
proprietà comunali 

Cinzia CADEI 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 3 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Autorizzazione allo 
scarico acque reflue in 
suolo/sottosuolo 

Responsabile Settore Urbanistica 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 60 giorni  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Autorizzazione in deroga 
per attività rumorose: 

Responsabile Settore Urbanistica 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 90 giorni  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

Ordinanze in materia 
ambientale 

Responsabile Settore Urbanistica 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 30 giorni  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Accertamenti ed esposti 
in materia ambientale 

Responsabile Settore Urbanistica 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 30 giorni  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Smaltimento rifiuti 
speciali (carcasse –altri) 

Responsabile Settore Urbanistica 018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 45 giorni  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Procedimento bonifica 
aree inquinate 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 
180 giorni  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

deroga acustica per 
manifestazioni pubbliche 

Roberto RASOLO 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Autorizzazione in deroga 
per attività rumorose: 

Roberto RASOLO 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

ordinanze in materia 
ambiente 

Cinzia CADEI e Roberto RASOLO 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

istanza scarico fognatura 
Cinzia CADEI e Roberto RASOLO 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.it 

  
Segretario Comunale 

018269111 
laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

istanza scarico 
industriale 

Cinzia CADEI e Roberto RASOLO 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

ordinanza divieto 
balneazione 

Roberto RASOLO 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 

a seguito di analisi 
acque balneazioni 

negative 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

centro educazione 
ambientale 

Roberto RASOLO 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

censimento rifiuti 
determinazione 
percentuale raccolta 
differenziata 

Cinzia CADEI 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
31 marzo ogni anno 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

MUD  Cinzia CADEI018269111laigueglia@comune.laigueglia.it 30 aprile ogni anno 
Segretario 

Comunale018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.i
t 

Settore Urbanistica via Genova n. 
2018269111laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

progetto e affidamento 
servizio di raccolta, 
trasporto e smatlitmento 
dei rifiuti solidi urbani e 
recupero rifiuti 
differenziati, 
spazzamento strade  

Cinzia CADEI 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 

alla scadenza 
contratto 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

segnalazione dei privati 
riferite a rifiuti 

Cinzia CADEI 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
entro 30 gg  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

richieste da parete della 
ditta affidataria del 
servizio rifiuti 

Cinzia CADEI 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 



 

 

richista servizi alla ditta 
affidataria del servizio 
rifiuti  

Cinzia CADEI 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

richiesta contributi per la 
raccolta dei rifiuti 
differenziati 

Cinzia CADEI 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
  

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

ORDINANZE 
INGIUNZIONE 
PAGAMENTO 
VERBALLI RIFIUTI 

Cinzia CADEI 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
entro 5 anni 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

EMISSIONE RUOLI 
COATTIVI SANZIONI 
AMMINISTRATIVE IN 
RIFERIMENTO A 
VIOLAZIONI DI 
REGOLAMENTI RIFIUTI 

Cinzia CADEI 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.it 
entro 5 annin 

Segretario Comunale 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 

Settore Urbanistica via Genova n. 2 
018269111 

laigueglia@comune.laigueglia.sv.it 
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